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Universite Senatosuna Temsilci Uye Secimi is Akis Semasi

Fakiilte/Dekan/Fakiilte Kurulu Uyeleri

Asama

Dekan Universite
Senatosuna Temsilci liye
segimi igin Fakilte Kurulu
tiyelerini Fakulte Kurulu

Gizli oy ile yapilacak
segim igin Uye sayisi
kadar miihirlii oy +———p»

pusulasi ve zarf

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

Segim yapilir. Oylar

Evet—} sayilir ve sonug

aciklanir.

Joplantisina davet eder, hazirlanir.
hayir
Segim bir sonraki
Fakulte Kurulu
Toplantisinda yapilir. Ik turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?
Dekan, segime katilan tye
sayisinin yarisindan bir Havylr
fazlasinin oyunu alan adayi ( Evet A ikinci tur segime
Universite Senatosuna Temsilci gecilir.
Uye olarak atar.

Ikinci turda salt
gogunlugu saglayan
aday var mi?

imza fakiilte
kurulu tyeleri

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

Evet

Uglincu turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Atama, secilen adaya ve Rektorlik
Makamina Fakulte Karari olarak
bildirilir.

A Hayir
v

A Dordinci tur
secime gegilir

Dérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

imza fakiilte Evet Hayir
karari tyeleri

Dordiinci tur adaylarin
oylari esit mi?

Dekan besinci tur sonunda
da oylarin esitligi halinde,
esit oy alan adaylardan birini
Universite Senatosuna
Temsilci Gye olarak atar.

Besinci turda salt
gogunlugu saglayan aday
var mi?

Besinci turda oylar
esit mi?

Besinci tur
secime gidilir.




Fakiilte Kuruluna Profesér Temsilci Uye Secimi

Asama

Fakulte/Dekan/Profesérler

ecim yapmak tzere kadrolu
Profesor 6gretim tyeleri Dekan
tarafindan toplantiya davet
edilir.

Segim sonucu katilanlarin
diizenledigi bir tutanakla
Dekanliga bildirilir.

Gizli oy ile yapilacak
segim igin Uye sayisi
kadar mihrli oy |
pusulasi ve zarf
hazirlanir.

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

hayir

Secim Dekanin

belirleyecegi giin ve
saatte tekrarlanir.
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Secim sonucu Segilen aday

Rektorlige bildirilir.

A

Dekan besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakilte Kuruluna Profesor
Temsilci Uye olarak atar.

Onay
Dekan

Dekan segime katilanlarin salt
gogunluguna bakmadan en fazla
oyu alan adayi Fakulte Kuruluna
Profesér Temsilci Uye olarak atar.

-
cvet

Evet

€——Hayr

Evet

Onay
Dekan,

Hayir,

Besinci turda oylar
esit mi?

Besinci turda salt
gogunlugu saglayan aday
var mi?

Evet—p

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

ikinci tur secime
gegilir.

¢ogunlugu saglayan

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

clincli turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

Dérdunci tur
segime gegilir

Dérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Hayir

Dordiinci tur adaylarin
oylari esit mi?

Evet

\/

Besinci tur
secime gidilir.




Fakiilte Kuruluna Dogent Temsilci Uye Segimi

Fakullte/Dekan/Docentler

Asama

Sec¢im yapmak lzere
kadrolu Dogent 6gretim
tiyeleri Dekan tarafindan
toplantiya davet edilir.

Segim sonucu katilanlarin
diizenledigi bir tutanakla
Dekanliga bildirilir.
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Secim sonucu Segilen aday
Rektorlige bildirilir.

A

Onay
Deka

Dekan besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakdlte Kuruluna Dogent
Tem:silci Uye olarak atar.

Gizli oy ile yapilacak
segim igin Uye sayisi
kadar mihrli oy |
pusulasi ve zarf
hazirlanir.

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

Evet—p

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

hayir

Secim Dekanin

belirleyecegi giin ve
saatte tekrarlanir.

Evet: A
Eve
Evet
A
Onay
Dekan
Dekan secime katilanlarin salt
gogunluguna bakmadan en fazla ( Havir A
oyu alan adayi Fakiilte Kuruluna 3y Evet
Dogent Temsilci Uye olarak atar.
Hayir,

Besinci turda oylar
esit mi?

Besinci turda salt
gogunlugu saglayan aday
var mi?

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

ikinci tur secime
gegilir.

¢ogunlugu saglayan

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

clincli turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

Dérdunci tur
segime gegilir

Dérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Hayir

Dordiinci tur adaylarin
oylari esit mi?

Evet

Besinci tur
secime gidilir.




Fakiilte Kuruluna Dr. Ogretim Uyesi Temsilci Uye Secimi

Fakiilte/Dekan/Dr. Ogretim uyesi

Asama

Sec¢im yapmak lzere
kadrolu Dr. 6gretim Uyeleri
Dekan tarafindan
toplantiya davet edilir.

Segim sonucu katilanlarin
diizenledigi bir tutanakla
Dekanliga bildirilir.
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Secim sonucu Segilen adaya
Rektorlige yazi ile bildirilir.

A

Dekan besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini
Fakdilte Kuruluna Yardimci
Dogent Temsilci Uye olarak
atar.

Gizli oy ile yapilacak
segim igin Uye sayisi
kadar mihrli oy |
pusulasi ve zarf
hazirlanir.

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

Evet—p

hayir

Secim Dekanin
belirleyecegi giin ve

saatte tekrarlanir.

Onay
Dekan

Dekan segime katilanlarin salt
gogunluguna bakmadan en fazla
oyu alan adayi Fakulte Kuruluna

Yardimci Dogent Temsilci Uye olarak
atar.

-
cvet

Evet

<

Hayir

Besinci turda oylar
esit mi?

Onay
Dekan,

Besinci turda salt
gogunlugu saglayan aday
var mi?

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

ikinci tur secime
gegilir.

¢ogunlugu saglayan

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

clincli turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

Dérdunci tur
segime gegilir

Dérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Hayir

D6rdincd tur adaylarin
oylari esit mi?

Evet

v

Besinci tur
segime gidilir.




Fakiilte Ydnetim Kuruluna Profesér Uye Secimi is Akis Semasi

Asama

Fakiilte/Dekan/Fakiilte Kurulu Uyeleri

Dekan Fakdlte
YonetimKuruluna Profesor
liye secimi icin Fakilte
Kurulu Gyelerini toplantiya
davet eder.

Gizli oy ile yapilacak
segim igin Uye sayisi
kadar muhurli oy |

pusulasi ve zarf
hazirlanir.

mza Fakiilte
Kurulu
ayeleri

Dekan, secime katilan tye
sayisinin yarisindan bir
fazlasinin oyunu alan adayi
Fakdilte Yonetim Kuruluna
Profesér Temsilci Uye olarak
atar.

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

hayir
v

Secim bir sonraki
Fakiilte Kurulu
Toplantisinda yapilir.

Atama, bolime, secilen adaya ve
Rektorliik Makamina Fakilte Karari

olarak bildirilir.

Dekan besinci tur sonunda
da oylarin esitligi halinde,

esit oy alan adaylardan birini 1
Fakilte Yonetim Kuruluna

Profesor liye olarak atar.

A

Evet

esinci turda oylar
esit mi?

imza
Fakilte
Karari |
U eIr f

Evet

Evet

Evet

/@urda salt

Hayir

¢ogunlugu saglayan aday

varm

Evet—Jp

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir
v

ikinci tur segime
gegilir.

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

Uglincl turda salt
¢ogunlugu saglayan ada
var mi?

Hayir

Dérdiinci tur
segime gegilir

Dérdunci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi? .

Hayir

Dérdiinci tur adaylarin
oylari egit mi?

Evet

v

Besinci tur

1?

secime gidilir.




Fakiilte Ydnetim Kuruluna Dogent Uye Secimi is Akis Semasi

Asama

Fakilte/Dekan/Fakiilte Kurulu Uyeleri

Dekan Fakdlte Yonetim
Kuruluna Dogent lye
segimi igin Fakulte Kurulu
tyelerini toplantiya davet
eder.

Gizli oy ile yapilacak

segim igin Uye sayisi
kadar mihirli oy |
pusulasi ve zarf
hazirlanir.

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

Evet—p

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

hayir

Segim bir sonraki
Fakiilte Kurulu
Toplantisinda yapilir.

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Dekan, segime katilan tye
sayisinin yarisindan bir
fazlasinin oyunu alan adayi (
Fakiilte Yonetim Kuruluna
Dogent Uye olarak atar.

|

imza
fakulte
kurulu
tyeelri

Hayir

Evet: A
ikinci tur secime
gecilir.

kinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

Ugiincii tur
secime gidilir

v

Atama, segcilen adaya ve Rektorlik
Makamina Fakdlte Karari olarak
bildirilir

Evet

Ugiincii turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

A

Hayir

Dérdunci tur
segime gegilir

Evet

Dérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

|

Dekan besinci tur sonunda da

oylarin esitligi halinde, esit oy

alan adaylardan birini Fakiilte |

Yénetim Kuruluna Dogent Uye
olarak atar.

Hayir

imza
Fakulte
Kurulu
dyeleri

Dérdiincd tur adaylarin
oylari esit mi?

Evet

Besinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Beginci turda oylar
esit mi?

Besinci tur
secime gidilir.




Fakiilte Ydnetim Kuruluna Yardimci Yardimci Dogent Uye Segimi is Akis Semasi

Fakiilte/Dekan/Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri

Dekan Fakdlte Yonetim
Kuruluna Dr. Ogretim diye si
segimi igin Fakulte Kurulu
tyelerini toplantiya davet

Gizli oy ile yapilacak

segim igin Uye sayisi
kadar mihirli oy |
pusulasi ve zarf

Segime Uye tam
sayisinin bir fazlasi
katildi mi?

Evet—p

Secim yapilir. Oylar
sayilir ve sonug
aciklanir.

Asama

eder. hazirlanir.

hayir

Segim bir sonraki
Fakiilte Kurulu
Toplantisinda yapilir.

Ilk turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Dekan, segime katilan tye
sayisinin yarisindan bir

fazlasinin oyunu alan adayi ( Evet:

Fakilte Yonetim Kuruluna Dr.
Ogretim Uye olarak atar.

imza fakiilte

Hayir
= . v
kurulu tyerleri

ikinci tur segime
gegilir.

lkinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

Hayir

Uglinci tur
secime gidilir

Atama, boliime, secilen adaya ve
Rektorlik Makamina yazi ile
bildirilir.

Evet

Uglincu turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Hayir

Dérdiinci tur
secime gegilir

Doérdiinci turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Evet

Hayir

D6rdiincd tur adaylarin
oylari esit mi?

]

Evet
mza fakiilte Dekan besinci tur sonunda v
kurulu da oylarin esitligi halinde, AT esinci turda sal et

esit oy alan adaylardan birini Eve
Fakdlte Yonetim Kuruluna Dr.
Ogretim Uyesi olarak atar.

¢ogunlugu saglayan
aday var mi?

tyeleri

oylar esit mi? secime gidilir.







Aylik Ek Ders Ucreti Odemesi is Akis Semasi

Asama

Bolimler Dekanlik Rektorlik
Ders Yuku Bildirim Formlari ilgili
6gretim elemanlarinca OGUBS’den Dekanlik tahakkuk biriminde
alinir. ilgili 6gretim elemani ve , ders yuku bildirim formlar
bolim baskani tarafindan tahakkuk gorevlilerince
incelenerek imzalandiktan sonra kontrol edilir.
Dekanlga iletilir.
ormlarda hata
var mi?
Hatalari diizeltmek
icin formlar ilgili < Evet
bolime gonderilir.
hayir
Formlar Dekan , Onay
tarafindan onaylanir. Dekan
Ucretlendirme galismalarina
baslanmadan 6nce her ay igin
6gretim elemanlarinin
—) izin,,rapor, gérevlendirmelerinin
olup olmadigina bakilr. Bilgilerin
mevzuata uygun olup olmadigi
kontrol edilir.
Toplanan ve mevzuata uygun
bilgiler «Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programi» na
yuklenir.
«Ek Ders Ucret Bordrosu» ve
«Banka Listesi» giktilari ile G
" ) . Imza
«Odeme Emri Belgesi" hazirlanir. Onay
. . Fak.Sek.
Gergeklestirme Gorevlisi ve Str.D.Bsk

Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Dekan

«Odeme Emri Belgesi'"ve ekleri
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Hatali evraklar duzeltilmek <

lzere Fakulteye gonderilir.

>

Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginda
evraklar incelenir.

Var

Hata olup
olmadigi kontrol
dilir. Var/yo

Yok

Bankaya 6deme
bilgileri gonderilir.










Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi is Akis Semasi

Asama

/Qn alinmasi distintlen malzeme ile ilgili
[ bilgiler (Katolog, resim, teknik sartname,
| numune, maliyeti etkileyecek her unsur)

satin alma birimine gonderilir.

Butge kaleminde
yeterli 6denek var

Odenek

ayi , aktarimi ya da | ,

Gelen 6denek
butce kalemine

mi?

Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih, sayi, isin tanimi, niteligi,
isin miktari, kullanilabilir 6denek miktari, bitce tertibi belirtilir. Satin
alma islemi ile ilgili agiklama yapilir ve piyasa fiyat arastirmasi
yapacak gorevli personel adi soyadi, unvani yazilir.

.

Onay belgesi Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan incelenir ve Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Satinalma
islemi iptal
edilir.

o6denek
istenir.

kaydedilir.

Evet |
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| Harcama Yetkilisi piyasa aragtirmasi yapacak ve alimi

gerceklestirecek personeli gorevlendirir.

Onay belgesi satin
alma onay
defterine kaydedilir.

Alinacak malzeme ile ilgili piyasa
arastirmasi yapmakla gérevlendirilen
personelin verdigi bilgi ve belgeler

_} dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma

Tutanagl, mukayese cetveli diizenlenir,
gorevliler ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.

—

Teklifi kazanan firmaya bilgi
verilir. Malzeme temin

Evet Evet

v

ﬂmza

MKK

Uyeler Muayene ve
Kabul Komisyonu
Tutanagini imzalar.

\

malzeme uygun
mu?

(—‘ edilerek, Muayene ve Kabul
Komisyonu alinacak

malzemeyi kontrol eder.

KNt
MKK

Mal

tarafindan sayilarak

depoya alinir. Taginir —}

diizenlenir.

zeme gorevli

islem Fisi

Satinalma birimi, KDV harig¢ 2000 Tlyi asan alimlar igin vergi borcu
yoktur kagidi, fatura, onay belgesi, yaklasik maliyet, sozlesme, yer
teslim tutanagi, kabul tutanagi, kesif bilgileri, yapilan yazismalar
gibi satin alma ile ilgili tim belgeleri yonetmelige uygun olarak

dizenler.

Mal alimi ile ilgili 6deme emri belgesi diizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

imza
Fak.Sek.

Onay
Dekan

Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme emri ve ekindeki belgeleri;

yetkililerin imzalarinin tamam olmasi, mevzuata uygunlugu,

maddi hata olup olmadigi, bakimindan incelendikten sonra
imzalar. Onaylanmak izere Harcama Yetkilisine génderir.

Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanarak onaylanir. Evraklar 6deme yapilmak tizere MYS
tizerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanlg tarafindan alinan evrak

incelendikten sonra 6deme yaplilir.
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Hayir
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